
免缓考操作说明 

免缓考申请指的是学生在校期间，对本学期修读的课

程由于一些原因不能正常修读而做出的免修、缓考申请，

由教务处免缓考管理人员设定审批流程，最终审批通过的

自动纳入到成绩表内，这些学生的这些课程成绩不需要授

课教师输入。免修对应相应的成绩和绩点，申请缓考的需

要到学期期初补考的时候一同参与考试。 

1. 免缓考申请 

学生登录教务管理系统，单击左边菜单栏的免缓考管

理菜单展开，单击免缓考申请，则打开学生免缓考申请界

面，显示的是当前学期的所有课程，单击某门课程后的申

请按钮，弹出申请框，选择申请的原因类别和原因，填写

相应的原因说明和上传证明材料，提交完毕之后，可以实

时查看审批的状态。 

 

 



2. 辅导员免缓考审批 

辅导员登录系统之后，先查看右上方的个人的角色，

如果不是辅导员，请单击当前角色进行切换辅导员，切换

完成之后单击左边的免缓考菜单，展开菜单下方有免缓考

审批项，单击免缓考审批，进入到免缓考审批界面，可以

查看所带班级的学生提交的免缓考申请，选择需要审批的

学生申请，查看学生提交的证明材料和文字说明，如果图

片不清晰，可以单击图片进行放大和旋转查看，如果不同

意请填写不同意的原因。 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. 开课部门管理人员免缓考审批 

开课部门管理人员登录系统之后，先查看右上方的个

人的角色，如果不是学院管理员，请单击当前角色进行切

换学院管理员，切换完成之后单击左边的免缓考菜单，展

开菜单下方有免缓考审批项，单击免缓考审批，进入到免

缓考审批界面，可以查看本系部下的学生提交的免缓考经

过辅导员审批同意之后的申请，选择需要审批的学生申

请，查看学生提交的证明材料和文字说明，如果图片不清

晰，可以单击图片进行放大和旋转查看，如果不同意请填

写不同意的原因。 



 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.教务处学籍管理员免缓考审批 

教务处学籍管理人员登录系统之后，先查看右上方的

个人的角色，如果不是教务处学籍管理员，请单击当前角

色进行切换教务处学籍管理员，切换完成之后单击左边的

免缓考菜单，展开菜单下方有免缓考审批项，单击免缓考

审批，进入到免缓考审批界面，可以查看全校的学生提交

的免缓考经过开课部门审批同意之后的申请，选择需要审

批的学生申请，查看学生提交的证明材料和文字说明，如

果图片不清晰，可以单击图片进行放大和旋转查看，如果

不同意请填写不同意的原因。 



 

 

 


